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we add value

Kauffrau/-mann fur Biromanagement nwa
Vollzeit

Werde Teil des Teams

Teil des Teams der SCHAUENBURG Industrietechnik zu sein bedeutet: Arbeiten
in einem Umfeld taglich gelebter Innovation mit modernster Infrastruktur,
dynamischen Teamprozessen, engagierten Mitarbeitern, kurzen und direkten
Entscheidungswegen sowie Freirdumen fur Ideen und Engagement. Wir ge-
stalten attraktive Arbeitswelten mit Gberzeugenden Rahmenbedingungen.

Das sind Wir Q

Die SCHAUENBURG Industrietechnik GmbH ist Partner fur alle technischen Q
Lésungen aus einer Hand. Formteile, Stanzteile, Schlauchtechnik und Profile,

inklusive Konfektionierung, Zusammenstellung von Baugruppen und der

Entwicklung von Speziallésungen.




Kauffrau/-mann fir Biromanagement nw«

Vollzeit

lhre Aufgaben

e Stammdatenpflege der Kunden- und Lieferantenkontakte

¢ Kenntnisse fur Einkaufs- und Vertriebsprozesse mit der Angebots- und
Auftragsabwicklung, sowie Lieferschein- und Rechnungserstellung

* Pflege und Kontrolle von Auftragsbestatigungen und Lieferterminen mit
Nachverfolgung der Bestellungen

e Koordination von Terminen und interner Kommunikation

® Bearbeitung von E-Mail-Postfachern und Telefonzentrale

¢ Ablage und Dokumentation von Vorgangen digital (nach internen Standards)

lhre Qualifikationen

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift

¢ Sicherer Umgang mit MS Office und einem ERP-System, idealerweise in
Microsoft Navision

e Sie sind belastbar und flexibel

e Analytische Fahigkeiten und strukturierte Arbeitsweise

e Sie zeichnen sich durch verbindliches und selbstsicheres Auftreten im
Umgang mit Kunden und Lieferanten aus

Unser Angebot

e Unbefristetes Arbeitsverhaltnis

® 40h-Woche mit Gleitzeit

* 30 Tage Urlaub

e Betriebliche Krankenzusatzversicherung
e Nettes Team und gutes Arbeitsklima

Unsere Benefits

Wir bei SCHAUENBURG mochten lhr berufliches Wachstum unterstiitzen und Ihnen ein
inspirierendes Arbeitsumfeld fir die Zukunft bieten. Daher setzen wir auf diverse Benefits,
von denen Sie heute schon ein paar kennenlernen:
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Sonderzahlung Weiterbildung Altersvorsorge Job-Fahrrad
Lohnoptimierte Sonder- Von der dualen Ausbildung Jetzt schon starten, wir Ob E-Bike oder Standard
zahlungen weiter zum Techniker bis helfen mit beim Sparen Ihre | Deine Entscheidung

zum Master fur die Altersvorsorge



Bochum
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Miilheim

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
mit Angabe von Gehaltswunsch und méglichem Eintrittstermin.

°
Rhein-Main

-
SCHAUENBURG Stut.tgart Niirnberg

Industrietechnik GmbH Augsl:urg
we add value

SCHAUENBURG Industrietechnik GmbH
Am Keuper 17

90475 Nurnberg | Germany :§ S BlT SPACE - SHOWROOM
. -

Tel.: +49 9128 72 120 - 0 S P A CE wwwsb-itspace
Fax: +49 9128 72 120 - 99

E-Mail: info@sb-it.com
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PrOfI"EChnlk Schlauchtechnlk Schlauchsysteme

Betriebsstatte Augsburg Betriebsstatte Bochum Betriebsstatte Bremen

Derchinger Straf3e 143 WiescherstraBe 86 Ingolstadter StraBe 7

86165 Augsburg 44805 Bochum 28219 Bremen

Telefon: +49 821 74867-0 Telefon: +49 234 91179-0 Telefon: +49 421 38994-0
Betriebsstatte Miilheim Betriebsstatte Stuttgart Service Point Rhein-Main
LahnstraBe 30 Adolf-Heim-StraBe 11 Standort Hofheim am Taunus
45478 Mulheim-Ruhr 74321 Bietigheim-Bissingen Marke VIGOT® Schlauchtechnik
Telefon: +49 208 206395-0 Telefon: +49 7142 37507-0 www.mobile-schlauchpruefung.de

www.sb-it.com @

Ein Unternehmen der SCHAUENBURG International Gruppe




